REGULAMIN POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
na wybor wykonawcy ustug kompleksowej organizacji Kongresu Polskiego Towarzystwa
wy wy y g p ] org ] g g y

Reumatologicznego organizowanego w Krakowie we wrzesniu 2027 .

Rozdziat I
Postanowienia ogélne
§ 1. Przedmiot Regulaminu

1. Regulamin okresla zasady przeprowadzenia postgpowania konkursowego majacego na celu
wybo6r  wykonawcy $wiadczacego kompleksowe ustugi organizacyjne zwigzane z
przygotowaniem 1 realizacja Kongresu Polskiego Towarzystwa Reumatologicznego,
zwanego dalej ,,PTR”, organizowanego we wrzesniu 2027 r. w Krakowie, zwanego dalej
,»,Kongresem”.

2. Postepowanie prowadzone jest przez Polskie Towarzystwo Reumatologiczne, zwane dalej
,PTR”.

3. Integralna czes¢ dokumentacji konkursowej stanowi Opis Przedmiotu Zamoéwienia.

4. Oferty nalezy skfada¢ do 7 wrzesnia 2026 r. na adres e-mail: kontakt@ptr.info.pl.

§ 2. Charakter postgpowania
1. Postgpowanie ma charakter konkursowy i prowadzone jest na podstawie:
a. ustawy — Prawo o stowarzyszeniach;
b. Statutu PTR;
c. niniejszego Regulaminu;
d. przepiséw Kodeksu cywilnego w zakresie majacym zastosowanie do stosunkéw
cywilnoprawnych.
2. Postepowanie nie stanowi postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego 1 nie podlega
przepisom ustawy — Prawo zamdwien publicznych.
3. Regulamin nie stanowi oferty ani przyrzeczenia publicznego w rozumieniu Kodeksu
cywilnego.
4. Celem postepowania jest wybor wykonawcy, ktory zapewni realizacj¢ Kongresu zgodnie z
oczekiwaniami organizacyjnymi, finansowymi 1 jakosciowymi PTR.
5. Postgpowanie konkursowe ma charakter wewngtrznej procedury wyboru kontrahenta
prowadzonej przez PTR. Postanowienia Regulaminu nie ograniczaja statutowych
kompetenciji Zarzadu Gléwnego PTR do podejmowania decyzji zwiazanych z wyborem

wykonawcy, zakonczeniem postgpowania bez wyboru oferty lub odstapieniem od zawarcia



umowy, z poszanowaniem zasad rzetelnosci, przejrzystosci postepowania oraz réwnego

traktowania wykonawcow.

§ 3. Definicje

Na potrzeby Regulaminu przyjmuje si¢ nastepujace definicje:

1.

2
3
4.
5

PTR — Polskie Towarzystwo Reumatologiczne.

Zarzad — Zarzad Gléwny PTR.

Wykonawca — podmiot ubiegajacy si¢ o zawarcie umowy.
Oferta — komplet dokumentéw ztozonych przez wykonawce.

Dokumentacja konkursowa — wszystkie dokumenty udostepnione przez PTR.

Rozdziat I1
Przedmiot postgpowania
§ 4.
Przedmiotem post¢gpowania jest wybdér wykonawcy swiadczacego kompleksowe usltugi
organizacyjne zwigzane z przygotowaniem i realizacja Kongresu.
Szczegdlowy zakres ustug okresla Opis Przedmiotu Zaméwienia.
Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji ustug zgodnie z najwyzszymi standardami
profesjonalnej organizaciji wydarzen naukowych.
Wykonawca zobowiazany jest uwzglednic, ze przedmiot zaméwienia obejmuje §wiadczenie
ustug na rzecz PTR przy zachowaniu pelnej transparentnosci organizacyjnej i finansowej
oraz biezacego nadzoru Zarzadu Glownego PTR nad realizacja przedsigwzigcia.
Organizator nie bedzie uprawniony do samodzielnego podejmowania decyzji dotyczacych
istotnych kwestii organizacyjnych, finansowych lub komercyjnych zwigzanych z
Kongresem bez zachowania zasad wspolpracy i akceptacji okreslonych w Umowie oraz

Opisie Przedsigwzigcia.

Rozdziat ITI
Warunki udziatu
§ 5.
O udzial w postgpowaniu moga ubiega¢ si¢ wykonawcy posiadajacy doswiadczenie oraz
potencjal organizacyjny zapewniajacy nalezyte wykonanie umowy.
PTR moze wymaga¢ wykazania w szczegélnosci:

a. doswiadczenia w organizacji kongresow,



b. doswiadczenia oséb przewidzianych do realizacji projektu,
c. sytuacji ekonomicznej zapewniajacej prawidtows realizacje umowy,

d. posiadania odpowiedniego zaplecza organizacyjnego.

Rozdziat IV
Przygotowanie i skfadanie ofert
§eo.
1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty wskazane w dokumentacji konkursowej.

Zlozenie oferty oznacza akceptacje warunkéw postgpowania.
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Rozdziat V
Kompetencje Zarzadu Gtéwnego PTR
§7.
1. Zarzad Gléwny PTR prowadzi postgpowanie konkursowe oraz podejmuje wszelkie
decyzje zwigzane z jego przebiegiem i zakofczeniem.
2. Do kompetencji Zarzadu Gléwnego nalezy w szczegdlnosci:
a. zatwierdzenie dokumentacji konkursowej;
b. dokonywanie zmian dokumentacji konkursowej;
c. udzielanie wyjasnien dotyczacych dokumentacji konkursowej;
d. ocena spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniug
e. ocena zlozonych ofert;
f. prowadzenie negocjacji z wykonawcami, jezeli Zarzad uzna to za zasadne;
g. wezwanie wykonawcow do zlozenia wyjasnien, uzupelnienia dokumentéw lub
przedstawienia dodatkowych informaciji;
h. wyboér wykonawcy;
1. zakoniczenie postgpowania bez wyboru wykonawcy;
j. uniewaznienie postgpowania w calosci lub w cze¢sci.
3. Zarzad Gléwny moze powolaé zespél roboczy lub komisje o charakterze doradczym w
celu wsparcia oceny ofert lub przygotowania rekomendacji.
4. Zespot roboczy lub komisja, o ktérych mowa w ust. 3, wykonuja wylacznie czynnosci
pomocnicze i opiniodawcze. Sporzadzona rekomendacja nie jest wiazaca dla Zarzadu

Gléwnego.



Ostateczna decyzje w sprawie wyboru wykonawcy, zakonczenia postgpowania bez wyboru
wykonawcy albo uniewaznienia postgpowania podejmuje Zarzad Gléwny PTR w drodze

uchwaty.

Rozdziat VI
Ocena ofert
§ 8.
Zarzad Gléwny dokonuje oceny ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w dokumentacji
konkursowe;.
Zarzad Gloéwny moze zwrécic si¢ do wykonawcow o:
Zarzad Gloéwny moze zaprosi¢ wykonawcow do prezentacji ofert.

a. wyjasnienie tresci ofert;

b. uzupelnienie dokumentéw;

c. przedstawienie dodatkowych informacji;

d. przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych informacje zawarte w ofercie.
Zarzad Glowny moze prowadzi¢ negocjacje z jednym, kilkoma albo wszystkimi
wykonawcami.

Zarzad Glowny moze przeprowadzi¢ wigcej niz jedng runde negocjacji.

Zarzad Glowny moze zwrdci€ si¢ do wykonawcoéw o ztozenie ofert ostatecznych.

Rozdziat VII
Wybor wykonawcy
§9.
Wyboru wykonawcy dokonuje Zarzad Gtéwny PTR w drodze uchwaly.
Zarzad Gléwny dokonuje wyboru wykonawcy z uwzglednieniem catoksztaltu okolicznosci
ujawnionych w toku postepowania, kryteriéw oceny ofert oraz najlepiej pojetego interesu
PTR.
Zarzad Gléwny nie jest zwigzany kolejnoscig ofert wynikajaca z ich oceny punktowej ani
ewentualng rekomendacja komisji lub zespotu doradczego.
Uzyskanie najwyzszej liczby punktéow nie rodzi po stronie wykonawcy prawa do wyboru

jego oferty ani obowiazku zawarcia umowy przez PTR.

Rozdziat VIII

Uprawnienia PTR



PTR zastrzega sobie prawo do:
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zmiany dokumentacji konkursowej;

zmiany terminow postepowania;

wezwania wykonawcéw do zlozenia wyjasnien;
wezwania do uzupelnienia dokumentow;
prowadzenia negocjacii;

przeprowadzenia prezentacji ofert;

zadania dodatkowych dokumentéw lub informacji;

weryfikacji informacji przedstawionych przez wykonawcow;

zakoficzenia postgpowania bez wyboru wykonawcy;

. uniewaznienia postgpowania w catosci lub czesci;
. odstapienia od dalszego prowadzenia postgpowania;
. powtorzenia postepowania w catosci lub czgsci;

. odstapienia od zawarcia umowy z wybranym wykonawca, jezeli przemawia za tym

uzasadniony interes PTR.

§11.
Nadz6r PTR nad realizacja przedsigwzigcia oraz zarzadzaniem finansowym
Kongres stanowi przedsiewziecie organizowane przez Polskie Towarzystwo
Reumatologiczne. Wybrany w postgpowaniu Organizator §wiadczy na rzecz PTR uslugi
zwigzane z przygotowaniem i realizacja Kongresu zgodnie z warunkami okreslonymi w
dokumentacji konkursowej oraz Umowie.
Zarzad Gléwny PTR zachowuje pelng kontrole oraz nadzér nad realizacja przedsigwzigcia,
w szczegolnosci w zakresie podejmowania decyzji dotyczacych organizacji, finanséw,
wspolpracy z partnerami, sponsorami i wystawcami oraz innych kwestii majacych istotne
znaczenie dla przebiegu lub wyniku Kongresu.
Organizator zobowigzany bedzie zapewni¢ PTR pelny, biezacy 1 nieograniczony dostep do
informacji oraz dokumentacji zwiazanej z przygotowaniem i realizacja Kongresu, w tym
dokumentacji organizacyjnej, finansowej, handlowej i projektowe;.
Organizator zobowiazany bedzie do biezacego przedstawiania PTR informacji dotyczacych
realizacji budzetu Kongresu, przychodow i kosztéw przedsigwzigcia, stanu negocjacji oraz

zawartych lub projektowanych umoéw ze sponsorami, partnerami i wystawcami, a takze



innych informacji mogacych mie¢ wplyw na organizacje, finansowanie lub wynik
ekonomiczny Kongresu.

Wykonaweca, skladajac oferte, przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze wszelkie dzialania
zwiazane z realizacja Kongresu prowadzone beda z zachowaniem uprawnien nadzorczych

PTR oraz obowiazku $cislego wspotdziatania z Zarzadem Gléwnym PTR.

Rozdziat IX
Zawarcie umowy
§ 12.

Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa wedlug projektu stanowiacego zatacznik
do dokumentacji konkursowej.

Przed zawarciem umowy Zarzad Gléwny moze prowadzi¢ negocjacje dotyczace jej
ostatecznej tresci, o ile nie prowadzi to do zmiany istotnych zalozen oferty.

Umowa zostaje zawarta po podjeciu przez Zarzad Gléwny PTR uchwaly o wyborze

wykonawcy oraz wyrazeniu zgody na jej zawarcie.

Rozdziat X
Poufnos¢
§13.
Wykonawcy zobowiazani sa do zachowania w poufnosci informacji uzyskanych w toku
postepowania.

PTR zapewnia poufnos¢ informacji stanowiacych tajemnice¢ przedsigbiorstwa

wykonawcow, z zastrzezeniem obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa.

Rozdziat XI
Dane osobowe

§ 14.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z postepowaniem jest PTR. Dane

bedg przetwarzane zgodnie z przepisami RODO oraz przepisami krajowymi.

Rozdziat XII
Postanowienia koncowe
§ 15.

Zarzad dokonuje wykladni postanowien niniejszego Regulaminu.



2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy — Prawo o stowarzyszeniach oraz Statutu PTR.

3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Zarzad.



