
REGULAMIN POSTĘPOWANIA KONKURSOWEGO 

na wybór wykonawcy usług kompleksowej organizacji Kongresu Polskiego Towarzystwa 

Reumatologicznego organizowanego w Krakowie we wrześniu 2027 r. 

 

Rozdział I 

Postanowienia ogólne 

§ 1. Przedmiot Regulaminu 

1. Regulamin określa zasady przeprowadzenia postępowania konkursowego mającego na celu 

wybór wykonawcy świadczącego kompleksowe usługi organizacyjne związane z 

przygotowaniem i realizacją Kongresu Polskiego Towarzystwa Reumatologicznego, 

zwanego dalej „PTR”, organizowanego we wrześniu 2027 r. w Krakowie, zwanego dalej 

„Kongresem”.  

2. Postępowanie prowadzone jest przez Polskie Towarzystwo Reumatologiczne, zwane dalej 

„PTR”.  

3. Integralną część dokumentacji konkursowej stanowi Opis Przedmiotu Zamówienia. 

4. Oferty należy składać do 7 września 2026 r. na adres e-mail: kontakt@ptr.info.pl. 

 

§ 2. Charakter postępowania 

1. Postępowanie ma charakter konkursowy i prowadzone jest na podstawie:  

a. ustawy – Prawo o stowarzyszeniach;  

b. Statutu PTR;  

c. niniejszego Regulaminu;  

d. przepisów Kodeksu cywilnego w zakresie mającym zastosowanie do stosunków 

cywilnoprawnych.  

2. Postępowanie nie stanowi postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i nie podlega 

przepisom ustawy – Prawo zamówień publicznych.  

3. Regulamin nie stanowi oferty ani przyrzeczenia publicznego w rozumieniu Kodeksu 

cywilnego.  

4. Celem postępowania jest wybór wykonawcy, który zapewni realizację Kongresu zgodnie z 

oczekiwaniami organizacyjnymi, finansowymi i jakościowymi PTR.  

5. Postępowanie konkursowe ma charakter wewnętrznej procedury wyboru kontrahenta 

prowadzonej przez PTR. Postanowienia Regulaminu nie ograniczają statutowych 

kompetencji Zarządu Głównego PTR do podejmowania decyzji związanych z wyborem 

wykonawcy, zakończeniem postępowania bez wyboru oferty lub odstąpieniem od zawarcia 



umowy, z poszanowaniem zasad rzetelności, przejrzystości postępowania oraz równego 

traktowania wykonawców. 

 

§ 3. Definicje 

Na potrzeby Regulaminu przyjmuje się następujące definicje: 

1. PTR – Polskie Towarzystwo Reumatologiczne.  

2. Zarząd – Zarząd Główny PTR.  

3. Wykonawca – podmiot ubiegający się o zawarcie umowy.  

4. Oferta – komplet dokumentów złożonych przez wykonawcę.  

5. Dokumentacja konkursowa – wszystkie dokumenty udostępnione przez PTR.  

 

Rozdział II 

Przedmiot postępowania 

§ 4. 

1. Przedmiotem postępowania jest wybór wykonawcy świadczącego kompleksowe usługi 

organizacyjne związane z przygotowaniem i realizacją Kongresu.  

2. Szczegółowy zakres usług określa Opis Przedmiotu Zamówienia. 

3. Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji usług zgodnie z najwyższymi standardami 

profesjonalnej organizacji wydarzeń naukowych.  

4. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić, że przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie 

usług na rzecz PTR przy zachowaniu pełnej transparentności organizacyjnej i finansowej 

oraz bieżącego nadzoru Zarządu Głównego PTR nad realizacją przedsięwzięcia. 

Organizator nie będzie uprawniony do samodzielnego podejmowania decyzji dotyczących 

istotnych kwestii organizacyjnych, finansowych lub komercyjnych związanych z 

Kongresem bez zachowania zasad współpracy i akceptacji określonych w Umowie oraz 

Opisie Przedsięwzięcia. 

 

Rozdział III 

Warunki udziału 

§ 5. 

1. O udział w postępowaniu mogą ubiegać się wykonawcy posiadający doświadczenie oraz 

potencjał organizacyjny zapewniający należyte wykonanie umowy.  

2. PTR może wymagać wykazania w szczególności:  

a. doświadczenia w organizacji kongresów,  



b. doświadczenia osób przewidzianych do realizacji projektu,  

c. sytuacji ekonomicznej zapewniającej prawidłową realizację umowy,  

d. posiadania odpowiedniego zaplecza organizacyjnego.  

 

Rozdział IV 

Przygotowanie i składanie ofert 

§ 6. 

1. Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim.  

2. Oferta powinna zawierać wszystkie dokumenty wskazane w dokumentacji konkursowej.  

3. Złożenie oferty oznacza akceptację warunków postępowania.  

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.  

 

Rozdział V 

Kompetencje Zarządu Głównego PTR 

§ 7. 

1. Zarząd Główny PTR prowadzi postępowanie konkursowe oraz podejmuje wszelkie 

decyzje związane z jego przebiegiem i zakończeniem.  

2. Do kompetencji Zarządu Głównego należy w szczególności:  

a. zatwierdzenie dokumentacji konkursowej;  

b. dokonywanie zmian dokumentacji konkursowej;  

c. udzielanie wyjaśnień dotyczących dokumentacji konkursowej;  

d. ocena spełnienia przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu;  

e. ocena złożonych ofert;  

f. prowadzenie negocjacji z wykonawcami, jeżeli Zarząd uzna to za zasadne;  

g. wezwanie wykonawców do złożenia wyjaśnień, uzupełnienia dokumentów lub 

przedstawienia dodatkowych informacji;  

h. wybór wykonawcy;  

i. zakończenie postępowania bez wyboru wykonawcy;  

j. unieważnienie postępowania w całości lub w części.  

3. Zarząd Główny może powołać zespół roboczy lub komisję o charakterze doradczym w 

celu wsparcia oceny ofert lub przygotowania rekomendacji.  

4. Zespół roboczy lub komisja, o których mowa w ust. 3, wykonują wyłącznie czynności 

pomocnicze i opiniodawcze. Sporządzona rekomendacja nie jest wiążąca dla Zarządu 

Głównego.  



5. Ostateczną decyzję w sprawie wyboru wykonawcy, zakończenia postępowania bez wyboru 

wykonawcy albo unieważnienia postępowania podejmuje Zarząd Główny PTR w drodze 

uchwały. 

 

Rozdział VI 

Ocena ofert 

§ 8. 

1. Zarząd Główny dokonuje oceny ofert zgodnie z kryteriami określonymi w dokumentacji 

konkursowej.  

2. Zarząd Główny może zwrócić się do wykonawców o:  

3. Zarząd Główny może zaprosić wykonawców do prezentacji ofert.  

a. wyjaśnienie treści ofert;  

b. uzupełnienie dokumentów;  

c. przedstawienie dodatkowych informacji; 

d. przedstawienie dokumentów potwierdzających informacje zawarte w ofercie. 

4. Zarząd Główny może prowadzić negocjacje z jednym, kilkoma albo wszystkimi 

wykonawcami.  

5. Zarząd Główny może przeprowadzić więcej niż jedną rundę negocjacji.  

6. Zarząd Główny może zwrócić się do wykonawców o złożenie ofert ostatecznych. 

 

Rozdział VII 

Wybór wykonawcy 

§ 9. 

1. Wyboru wykonawcy dokonuje Zarząd Główny PTR w drodze uchwały.  

2. Zarząd Główny dokonuje wyboru wykonawcy z uwzględnieniem całokształtu okoliczności 

ujawnionych w toku postępowania, kryteriów oceny ofert oraz najlepiej pojętego interesu 

PTR.  

3. Zarząd Główny nie jest związany kolejnością ofert wynikającą z ich oceny punktowej ani 

ewentualną rekomendacją komisji lub zespołu doradczego.  

4. Uzyskanie najwyższej liczby punktów nie rodzi po stronie wykonawcy prawa do wyboru 

jego oferty ani obowiązku zawarcia umowy przez PTR. 

 

Rozdział VIII 

Uprawnienia PTR 



§ 10. 

PTR zastrzega sobie prawo do: 

1. zmiany dokumentacji konkursowej;  

2. zmiany terminów postępowania;  

3. wezwania wykonawców do złożenia wyjaśnień;  

4. wezwania do uzupełnienia dokumentów;  

5. prowadzenia negocjacji;  

6. przeprowadzenia prezentacji ofert;  

7. żądania dodatkowych dokumentów lub informacji;  

8. weryfikacji informacji przedstawionych przez wykonawców;  

9. zakończenia postępowania bez wyboru wykonawcy;  

10. unieważnienia postępowania w całości lub części;  

11. odstąpienia od dalszego prowadzenia postępowania;  

12. powtórzenia postępowania w całości lub części;  

13. odstąpienia od zawarcia umowy z wybranym wykonawcą, jeżeli przemawia za tym 

uzasadniony interes PTR. 

 

§ 11. 

Nadzór PTR nad realizacją przedsięwzięcia oraz zarządzaniem finansowym 

1. Kongres stanowi przedsięwzięcie organizowane przez Polskie Towarzystwo 

Reumatologiczne. Wybrany w postępowaniu Organizator świadczy na rzecz PTR usługi 

związane z przygotowaniem i realizacją Kongresu zgodnie z warunkami określonymi w 

dokumentacji konkursowej oraz Umowie. 

2. Zarząd Główny PTR zachowuje pełną kontrolę oraz nadzór nad realizacją przedsięwzięcia, 

w szczególności w zakresie podejmowania decyzji dotyczących organizacji, finansów, 

współpracy z partnerami, sponsorami i wystawcami oraz innych kwestii mających istotne 

znaczenie dla przebiegu lub wyniku Kongresu. 

3. Organizator zobowiązany będzie zapewnić PTR pełny, bieżący i nieograniczony dostęp do 

informacji oraz dokumentacji związanej z przygotowaniem i realizacją Kongresu, w tym 

dokumentacji organizacyjnej, finansowej, handlowej i projektowej. 

4. Organizator zobowiązany będzie do bieżącego przedstawiania PTR informacji dotyczących 

realizacji budżetu Kongresu, przychodów i kosztów przedsięwzięcia, stanu negocjacji oraz 

zawartych lub projektowanych umów ze sponsorami, partnerami i wystawcami, a także 



innych informacji mogących mieć wpływ na organizację, finansowanie lub wynik 

ekonomiczny Kongresu. 

5. Wykonawca, składając ofertę, przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że wszelkie działania 

związane z realizacją Kongresu prowadzone będą z zachowaniem uprawnień nadzorczych 

PTR oraz obowiązku ścisłego współdziałania z Zarządem Głównym PTR. 

 

Rozdział IX 

Zawarcie umowy 

§ 12. 

1. Z wybranym wykonawcą zostanie zawarta umowa według projektu stanowiącego załącznik 

do dokumentacji konkursowej.  

2. Przed zawarciem umowy Zarząd Główny może prowadzić negocjacje dotyczące jej 

ostatecznej treści, o ile nie prowadzi to do zmiany istotnych założeń oferty.  

3. Umowa zostaje zawarta po podjęciu przez Zarząd Główny PTR uchwały o wyborze 

wykonawcy oraz wyrażeniu zgody na jej zawarcie. 

 

Rozdział X 

Poufność 

§ 13. 

1. Wykonawcy zobowiązani są do zachowania w poufności informacji uzyskanych w toku 

postępowania.  

2. PTR zapewnia poufność informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawców, z zastrzeżeniem obowiązków wynikających z przepisów prawa.  

 

Rozdział XI 

Dane osobowe 

§ 14. 

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z postępowaniem jest PTR. Dane 

będą przetwarzane zgodnie z przepisami RODO oraz przepisami krajowymi. 

 

Rozdział XII 

Postanowienia końcowe 

§ 15. 

1. Zarząd dokonuje wykładni postanowień niniejszego Regulaminu.  



2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

cywilnego, ustawy – Prawo o stowarzyszeniach oraz Statutu PTR.  

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem jego zatwierdzenia przez Zarząd. 

 


